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1. szamu melléklet
PROGRAMLEIRAS
KEPZESI PROGRAM

KONTAKTORAVAL EGYBEKOTOTT CSOPORTOS KEPZES
E-001014 /2015 /D008

Képzés célja:

altalanos képzés -

A képzési program célja a hatékony allaskereséshez sziikséges ismeretek és technikak biztositasa allaskeresdknek, illetve

specialis igényti allaskeresok részére.

Kinek ajanljuk:

= aktiv korti nem foglalkoztatott, nem tanuld személyek (allaskeres6k és inaktivak, akik nem tanulnak)

vagy
= nem foglalkoztatott oktatasban/képzésben résztvevok vagy

= jelenleg foglalkoztatott, de 1étszamleépitéssel, illetve elbocsatassal fenyegetett munkavallalok vagy

= akivalasztast megel6z6en 6 honapnal nem régebben regisztralt allaskeres6k vagy

palyakezdok
Modulok: Allaskeresési technikak

Célallomas ismeretek:

- munkaerdpiaci ismeretek

- munkakeresési motivacié fogalma ¢€s kialakitasa
- allaskeresési ismeretek

- célok megfogalmazasa, meghatarozasa

Allaslehetéségek feltarasanak technikai ismeretek:

- allaskeresési technikak
- motivacio fogalma és kialakitasa
- allaskeresési ismeretek

Munkaltatéval valé kapcsolatfelvétel ismeretek:

- Alkalmazasi eljarasok és allaskeresési szokasok, vagy az alabbi 2 pont
- amunkavallalok allaskeresési szokasai
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- amunkaadok alkalmazasi eljarasai
- kapcsolatfelvétel 1épései, szabalyai
- kapcsolatfelvétel eszkozei

Onéletrajziras, kiséré és motivacios levél - elmélet:

- Onéletrajziras sajatossagai

- kisérblevél és motivacids levél szerepe palyazas esetén
- kisérblevél és motivacios levél készitése

Kommunikiciés ismeretek - elmélet:

- kommunikacio sajatossagai

- verbalis és non-verbalis kommunikacié megismerésére
- metakommunikacio értelmezése

- elfogadott viselkedéskultira alkalmazasa, illemtan, etikett f6bb szabalyai a mindennapos munkavégzés soran
- kapcsolatépités, kapcsolatapolas gyakorlata

Allas megtartasa, beilleszkedés - elmélet:

- hatékony csoportnormak megtalalasa és az aktualis csoportnormakkal valo dsszevetése
- acsoporton beliili feladat és feleldsségi korok tisztazasa

- azegyéni viselkedés kdvetkezményei

- elfogadas, egyiittmikodés, konfliktusok kezelése

Egyéni terv készitése - elmélet:

- szikséglet-hierarchia
- specialis élethelyzet jellemzdi, kezelése

munkaerdpiaci intézményrendszer és szolgaltatasai

Megszerezhetd kompetenciak:

o A résztvevs képes lesz célallomasait megfogalmazni, meghatarozni.

o A résztvev képes lesz azonositani a munkavallaldst motivald tényezoket, szereptiket az
allaskeresésben, munkaerépiaci szerepvallalasban.

e A résztvevé hatékonyan teremt kapcsolatokat csoporttarsaival, munkaadékkal.

o A résztvevs megirja 6néletrajzat és tudni fogja, mely kisér6dokumentumokat kell csatolni beadas
el6tt, ismeri az 6néletrajziras, motivacios levél, és allaspalyazat 6nall6 Gsszeallitasat.

e A résztvevé hatékonyan kommunikal csoporttarsaival, munkatarsaival és munkaadéjaval
munkakapcsolatai soran.

e A résztvevé képes lesz a feladat-, problémamegoldasra allasa megtartisa érdekében.

e A résztvevé képes lesz az egyéni célok megfogalmazasara és terv készitésére a realis lehet6ségek
titkrében.

Szitkséges el6képzettség a jelentkezéshez: minimum befejezett 8. osztaly
Oraszam: 40 6ra (clmélet 6 6ra, 36 6ra gyakorlat)

Intenzitas: 5 nap, 8 6ra/nap/ Gsszesen

A képzés elvégzésérol sz016 igazolas kiadasanak feltételei:

- aképzés dija befizetésre keriilt a képzési szerzédésnek megfeleléen

- aképzeésrol valo sszes hianyzas nem haladta meg a képzési program oraszamanak adott szazalékat

- aképzés szamonkérési rendszerében rogzitett elvarasokat teljesitette
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- egy potvizsgat biztositunk a képzésben résztvevoknek — ingyenesen
sikertelen teljesités esetén igazolast allitunk ki a képzés elvégzésérol

a képzés elvégzése utan a képzésben résztvevo tantisitvanyt szerez a képzési program sikeres elvégzésérol

Jelentkezés médja: A www.innomotive.hu oldalon az on-line jelentkezési lap kitSltésével és bektldésével

lehetséges!



http://www.innomotive.hu/

